
¿Qué es una enciclopedia? 

¿Cómo buscar información en una 
enciclopedia de nuestra biblioteca?

Seleccionar volumen

Ubicación

Seleccionar Información

Antes de copiar la información

Datos de la enciclopedia

Redactar la información

Biblioteca  IES Turaniana-Roquetas de Mar, Almería

Obra que 
trata de 
todos los 

aspectos del conocimiento humano. 
Suele dividirse en volúmenes o 
tomos. Hay de varios tipos:

1º Diccionario Enciclopédico: son 
volúmenes que están organizados según 
el orden alfabético: Se utilizan como los 
diccionarios, pero contienen más datos. 
Pueden ser generales (tratan todos los 
temas de forma breve) o especializados 
(tratan de un tema más ampliamente).
2º Enciclopedias temáticas: son 
volúmenes que están organizados por 
temas: Cada volumen es diferente. 
3º Las enciclopedias electrónicas: 
Enciclopedias multimedia (CD o DVD) 
en las que además de texto hay fotos, 
vídeos y grabaciones sonoras. Permiten 
navegar entre artículos con un buscados, 
índices temáticos o alfabéticos.
4º Las enciclopedias online: Puedes 
consultarlas en Internet. Basta con 
poner en el buscador de la enciclopedia 
el término o términos que buscas y 
seleccionar información.

1º 

Los diccionarios enciclopédicos 
generales están colocadas en el nº 0, 
2º Las enciclopedias temáticas y los 
diccionarios enciclopédicos 
especializados en un tema concreto, se 
colocan en su número correspondiente. 

1º 

Los 
diccionarios enciclopédicos: Los 
volúmenes contienen los términos 

incluidos entre las dos palabras que 
aparecen en el lomo. 
 2º Las enciclopedias temáticas: Cada 
volumen trata sobre un tema diferente. 
Para localizar información hay que 
recurrir al sumario y al índice de cada 
tomo.

Escribe las preguntas que se te ocurran 
sobre el tema que vas a buscar.

1º Los diccionarios enciclopédicos: 
Los artículos suelen tener dos partes. En 
la primera la información es muy 
similar a un artículo de diccionario. En 
la segunda parte la información es más 
completa.
2º Las enciclopedias temáticas: Los 
artículos suelen ser muy extensos, de 
modo que habrás de buscar la 
información que te interese siguiendo el 
índice.

• Anota las respuestas 
correspondientes a tus 
preguntas. Si no vienen en una 
enciclopedia, inténtalo en otras.

• Redacta el texto con tus 
palabras, los datos que te 
interesen. No copies todo.

• Apunta las dudas que te han 
surgido.

No olvides apuntar los datos de los 
volúmenes utilizados para tu 
trabajo: Nombre de la enciclopedia, 
tomo utilizado, editorial, año de 
edición y lugar.

APRENDER A BUSCAR INFORMACIÓN EN ENCICLOPEDIAS
 Y DICCIONARIOS ENCICLOPÉDICOS



PROPUESTA DE ACTIVIDADES

“BUSCAMOS INFORMACIÓN EN ENCICLOPEDIAS”

A continuación planteamos una serie de ejercicios para practicar la búsqueda de 
información sobre algunos temas en la biblioteca del instituto.

Localiza información en varios diccionarios enciclopédicos de la Biblioteca, 
sobre alguno de los siguientes temas: 

HINDUÍSMO: Definición, lugar, características, algún dato destacable...
IMPRESIONISMO: Definición, características, autores y obras más destacados…
ÁGUILA IMPERIAL: Características, hábitat, curiosidades
JUAN RAMÓN JIMÉNEZ: ¿quién fue? ¿qué hizo? ¿cómo? ¿cuándo? ¿por qué?
ALMERÍA: Situación, superficie, población, relieve, economía, etc.

1º Haz un guión y apunta qué datos vas a buscar

2º Localiza la enciclopedia que vas a utilizar

3º Localiza el volumen que vas a usar (ten en cuenta que los nombres de autores 
están ubicados por orden alfabético, según su apellido)

4º Apunta, sin copiar todo, solo la información que necesites.

5º Apunta los datos del volumen que has utilizado.

6º Utiliza al menos dos enciclopedias para comparar información.

7º Ordena y reescribe lo necesario para entregar tu trabajo de forma limpia y 
completa. No olvides poner tus datos, un índice y separar la información en 
apartados.

8º Revisa tu trabajo: Faltas de ortografía, expresión, datos completos…

9º Escribe una conclusión o valoración general de la información encontrada y su 
interés para la ciencia, la historia, la lengua, etc.


